智慧能源创新学院本科生请假审批表

	基
本
情
况
	姓   名
	
	学    号
	
	性别
	

	
	班   级
	
	专业
	

	
	家庭地址
	
	邮编
	

	
	家庭电话
	
	手机号码
	
	宿舍
	

	请假原因：



	申请人（签名）：	年    月    日

	请假时间
	自         年     月     日 至          年     月     日


	学生办公室意见：



签名：    	  （盖章）                      年    月    日

	教务办公室意见：


              签名：	（盖章）	年    月    日

	主管教学副院长意见：
（三天以上）


签名：                  	年    月    日



[bookmark: _GoBack]注：1. 本表一式三份，由学生自行打印，一份存学院学工部，一份存教务部，一份提交任课老师，作为请假凭证。2.办理时须附上证明材料，如因病请提供医院证明等。3.请假三天以上须由主管教学副院长签署意见，缺课超过一个月不适用本表，需提交书面申请，请主管教学副院长签署意见后提交给上海交通大学教务处审批。
